КРАСНОДАРСКИЙ  КРАЙ

БРЮХОВЕЦКИЙ  РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
  БРЮХОВЕЦКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      06 апреля  2012 года                    № 592                               ст.Брюховецкая

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Вынесение заключений о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированным лицам»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ    «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»                                        п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Брюховецкий район по предоставлению муниципальной услуги «Вынесение заключений о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированным лицам» (прилагается).

2. Комиссии по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий (Микаелян) обеспечить соблюдение настоящего административного регламента.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования Брюховецкий район, начальника организационно-правового управления О.И.Микаелян.

4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Глава
муниципального образования 

Брюховецкий район 
В.В.Мусатов
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

муниципального образования

Брюховецкий район 

от 06.04.2012 № 592

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Вынесение заключений о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированным лицам»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Вынесение заключений о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированным лицам» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по вынесению заключений о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированным лицам

1.2. Круг заявителей

Получателями муниципальной услуги «Вынесение заключений о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированным лицам» (далее - заявители) являются: 

граждане Российской Федерации, граждане государств - бывших республик СССР, иностранные граждане и лица без гражданства, необоснованно репрессированные по политическим мотивам судебными, внесудебными, административными органами, а также иными органами, наделявшимися административными полномочиями, и впоследствии реабилитированные, независимо от того, где указанные реабилитированные лица были репрессированы и проживают в настоящее время,

наследники  реабилитированного лица по закону первой очереди. 

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

секретарем комиссии по восстановлению прав реабилитированных  жертв политических репрессий (далее – секретарь комиссии) при консультировании граждан;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации                                    в средствах массовой информации.

1.3.2.Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресе, адресах электронной почты комиссии по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий расположены на официальном Интернет-сайте муниципального образования Брюховецкий район: www.bruhoveckaya.ru,  в разделе «Социальная сфера», адрес электронной почты: brukhovezk@mo.krasnodar.ru;

         1.3.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Портале государственных услуг (функций) - pgu.krasnodar.ru, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - gosuslugi.ru.

1.3.4. Информация об административных  процедурах предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации.

1.3.5. При  подаче заявления с  прилагаемыми  к нему документами, гражданин в обязательном порядке информируется секретарем комиссии                     об ответственности за достоверность предоставляемых документов информации и необходимости предоставления в комиссию по восстановлению прав реабилитированных  жертв политических репрессий сведений о происходящих изменениях, которые могут повлиять на вынесение заключения о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированным лицам.

1.3.6. На информационных стендах и (или) официальных сайтах размещается следующая информация:

          извлечения из административного регламента: перечни документов, образцы оформления документов необходимых для предоставления муниципальной  услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

текст административного регламента с приложениями (полная версия на официальном сайте администрации муниципального образования Брюховецкий район);

место расположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официального сайта и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для получения муниципальной  услуги;

основания отказа в приеме документов;

основания отказа в предоставлении муниципальной  услуги;

порядок обжалования действий (бездействий) при предоставлении муниципальной услуги.

информация о нахождении комиссии по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий: станица Брюховецкая, улица Красная, дом 211, кабинет 212. Почтовый адрес для направления документов и обращений: 352750, станица Брюховецкая, улица Красная,               дом 211, адрес электронной почты: brukhovezk@mo.krasnodar.ru, контактный телефон/факс: 8 (86156) 20529.

1.3.7. На информационных стендах в помещениях комиссии по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий размещается следующая информация о времени предоставления муниципальной услуги:

Режим работы комиссии по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий для информирования о предоставлении муниципальной услуги:

	понедельник
	8.00 – 16.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	вторник
	8.00 – 16.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	среда
	8.00 – 16.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	четверг
	8.00 – 16.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	пятница
	8.00 – 16.00 (перерыв с 12.00 – 13.00)

	суббота
	выходной

	воскресенье
	выходной


Накануне нерабочих праздничных дней 8.00 - 16.00 (перерыв 12.00 - 13.00).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуг: Вынесение заключений о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированным лицам (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу

Муниципальную услугу предоставляет комиссия по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий (далее - Комиссия).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является вынесение заключения о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения гражданином информационного письма о вынесении заключения о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу и копии постановления администрации муниципального образования Брюховецкий район о возврате имущества, возмещении его стоимости или выплате денежной компенсации реабилитированному лицу

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок рассмотрения заявления о возврате конфискованного имущества, возмещении его стоимости или выплате денежной компенсации с момента поступления в комиссию до вынесения ею заключения не должен превышать 6 месяцев. 

Предельный срок исполнения решения о возврате имущества не должен превышать 1 года.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

Закон Российской Федерации от 18.10.91 № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий» (Ведомости СНД и ВС РСФСР 31.10.1991,    № 44, ст. 1428);

Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.94  № 926 «Об утверждении Положения о порядке возврата гражданам незаконно конфискованного, изъятого или вышедшего иным путем из владения в связи с политическими репрессиями имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации»(«Российская газета», № 160, 24.08.1994, «Собрание законодательства РФ», 29.08.1994,№18, ст. 2082).

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

заявление на предоставление муниципальной услуги (приложение № 1);

копию паспорта;

документ о реабилитации (нотариально заверенный);

материалы, подтверждающие факт конфискации имущества (при отсутствии документальных сведений факт конфискации имущества может быть установлен в судебном порядке);

наследники представляют документы, подтверждающие право наследования по закону первой очереди (в частности, нотариально заверенные копии свидетельства о смерти реабилитированного лица, о браке - для супруга, о рождении - для детей и родителей, об усыновлении - для усыновленных и усыновителей, решения суда об установлении факта нахождения на иждивении умершего репрессированного лица).

2.6.2. Заявление составляется на русском языке. Все представляемые вместе с заявлением документы, выполненные не на русском языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должна быть удостоверена нотариусом.

Документы, выданные компетентным органом иностранного государства для признания их действительными в Российской Федерации, должны быть легализованы либо на них должен быть проставлен апостиль, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации.

2.6.3. Письменное обращение гражданина по вопросам предоставления муниципальной услуги в обязательном порядке должно содержать фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица, а также фамилию, имя, отчество заявителя, данные документа, удостоверяющего личность заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон,  изложение сути вопроса, личную подпись заявителя и дату.

Заявление о возврате конфискованного имущества, возмещении его стоимости или выплате денежной компенсации должно быть подано в течение трех лет после введения в действие статьи 16.1 Закона Российской Федерации «О реабилитации жертв политических репрессий», а в случае более поздней реабилитации – не позднее трех лет с момента получения документа о реабилитации.

2.6.4. Запрещается требовать от граждан:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными правовыми актами муниципального образования Брюховецкий район  находятся в распоряжении  администрации муниципального образования Брюховецкий район, предоставляющей муниципальную  услугу, и (или) подведомственных администрации  муниципального образования Брюховецкий район  организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги могут служить:

представление заявителем документов не в полном объеме;

представление заявителем документов, текст которых не поддается прочтению, имеющих исправления, а также отсутствие в них обратного адреса, подписи, печати;

отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги.

2.8. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

2.8.1.Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги в предоставлении муниципальной услуги могут служить:

отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее неизвестных при приеме документов, но ставших известными в процессе предоставления услуги;

представление заявителем недостоверной или неполной информации;

изменение законодательства либо наступление форс-мажорных обстоятельств.

2.8.2. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги принимается председателем комиссии. О принятом решении заявитель уведомляется в течение 5 календарных дней.

2.8.3. Принятие решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги прерывает течение общего срока предоставления муниципальной услуги. После возобновления течения общего срока предоставления муниципальной услуги (возобновление осуществляется в автоматическом режиме) подготовка документов продолжается

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;

невозможность оказания муниципальной услуги в силу обстоятельств, ранее неизвестных при приеме документов, но ставших известными в процессе предоставления услуги;

представление заявителем недостоверной или неполной информации;

представление заявителем подложных документов или сообщение заведомо ложных сведений.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Заявление с прилагаемыми  к нему документами, принятые комиссией по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий  регистрируются секретарем комиссии в день их принятия в журнале регистрации поступающих документов комиссии по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий.

2.12.2.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 10 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.13.1. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги.

Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в кабинете секретаря комиссии.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, средствами вычислительной техники и оргтехники, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги в полном объеме).

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями (креслами) и столами.

2.13.2. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги должны быть размещены стенды с информацией, в которой представлены следующие материалы:

 место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок, адрес электронной почты администрации муниципального образования Брюховецкий;

перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги и требования, предъявляемые к ним;

описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заинтересованного лица при оказании муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;

перечень оснований для возврата документов, представленных заявителем;

перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления услуги.

2.13.3. Все указанные помещения оборудуются в соответствии с санитарными правилами и нормами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Заявитель имеет право:

получать полную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

получать муниципальную  услугу своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе в электронной форме;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения его заявления за исключением документов, предназначенных для служебного пользования;

обращаться в судебном или внесудебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления, в том числе в электронной форме.

2.14.2.Основные требования к качеству предоставления муниципальной  услуги:

удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его заявления;

своевременность принятия решения по предоставлению муниципальной услуги;

общение заявителя с должностными лицами не более двух раз, при этом время общения при подаче заявления не превышает 15 минут, а при получении результатов оказания государственных услуг не более 15 минут.

2.14.3. Критерием оценки качества предоставления муниципальной услуги является отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

        Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3)подготовка проекта заключения комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу;

4) проведение заседания комиссии;

5) принятие постановления администрации муниципального образования Брюховецкий район об утверждении заключения комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу;

6) направление информационного письма и копии постановления администрации муниципального образования Брюховецкий район об утверждении заключения комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу заинтересованным лицам, финансовому управлению администрации муниципального образования Брюховецкий район, управлению социальной защиты населения в Брюховецком районе департамента социальной защиты населения Краснодарского края.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги отражена в приложении № 2.

3.1. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя  в комиссию с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Секретарь Комиссии:

устанавливает предмет заявления; 

устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет полномочия заявителя;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги;


проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям;


при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Административном регламенте, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению;


при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю собственноручно заполнить заявление;


регистрирует поступившее заявление и представленные документы в Журнале регистрации поступающих документов комиссии по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий 

в течении 1 рабочего дня направляет документы председателю комиссии для рассмотрения.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется секретарем комиссии:

о сроке рассмотрения заявления и представленных документов  и порядке получения уведомления;

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Рассмотрение заявления и представленных документов

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение председателем комиссии принятых документов для рассмотрения заявления. 

Председатель в течении 1 рабочего дня рассматривает заявление и передает заявление и документы секретарю комиссии для подготовки проекта заключения комиссии и подготовки проведения заседания комиссии.

3.3. Подготовка проекта заключения комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу

Основанием для начала процедуры подготовки проекта заключения комиссии является получение секретарем комиссии от председателя комиссии принятых документов для рассмотрения заявления. 

Секретарь комиссии 

проводит правовую экспертизу принятых документов, 

устанавливает отсутствие (наличие) оснований для предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отсутствия документов о конфискации имущества у заявителя направляет запросы в органы контрразведки, внутренних дел, а также архивных и иных организаций по месту нахождения или реализации имущества на момент применения репрессий в целях проверки имущественных претензий граждан. 

После получения ответов секретарь готовит проект заключения комиссии по вопросу возврата имущества, возмещении его стоимости или выплате денежной компенсации реабилитированному лицу.

3.4. Проведение заседания комиссии.

Основанием для проведения заседания комиссии является наличие проекта заключения комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу. Дату, время и место проведения заседания комиссии назначает председатель комиссии.

По результатам рассмотрения заявления и документов, поступивших в комиссию принимается решение об утверждении проекта заключения комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу  или об отказе в вынесении заключения комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу.  

В случае отказа в вынесении заключения комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу, секретарь комиссии готовит и направляет заявителю информационное письмо об отказе вынесения заключения комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.5. Принятие постановления администрации муниципального образования Брюховецкий район об утверждении заключения комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу

Основанием для принятия постановления администрации муниципального образования Брюховецкий район об утверждении заключения Комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу является вынесение заключения комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу.

Секретарь комиссии готовит проект постановления администрации муниципального образования Брюховецкий район об утверждении заключения комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплате денежной компенсации реабилитированному лицу не позднее, чем в 3-дневный срок со дня проведения заседания комиссии.

Постановление администрации муниципального образования Брюховецкий район об утверждении заключения комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу принимается не позднее чем в 10-дневный срок с момента внесения проекта постановления.

Копия принятого постановления направляется

заявителю;

финансовому управлению администрации муниципального образования Брюховецкий район для выплаты установленной суммы возмещения причиненного ущерба;

управлению социальной защиты населения в Брюховецком районе департамента социальной защиты населения Краснодарского края;

комиссии;

органу, принявшему решение о реабилитации и у которого находятся материалы уголовного или административного дела.

4. Формы контроля за исполнением муниципальной  услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего административного регламента в ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путём проведения проверок работников уполномоченными лицами соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых  и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки проводятся руководителями соответствующих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии  с утверждённым графиком проверок (при его наличии), но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям граждан  с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения  административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и  принимаются меры по устранению нарушений.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

          4.3.1. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.2. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности);

граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок мерах. 
4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане имеют право осуществлять контроль за соблюдением положений административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения информации при личном обращении.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

Граждане имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.1.Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.2.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.1.3.Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.1.5.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.1.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.1.7.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Исполняющая обязанности начальника

организационно-правового управления  

администрации муниципального 

образования Брюховецкий район
М.В.Пасеченко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к Административному регламенту

Образец заявления

В комиссию по восстановлению прав

реабилитированных жертв политических репрессий при главе муниципального  образования Брюховецкий район

                                     от_______________________________

   (Фамилия, имя, отчество заявителя)

_________________________________

        (домашний адрес полностью)

              _______________________________

                        (телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

    В заявлении излагается суть вопроса гражданина, касающаяся реабилитации жертв политических репрессий.

    В  случае  обращения  по  вопросу  возврата  конфискованного имущества,

возмещения его стоимости или выплате денежной компенсации прилагаются копии документов  -  нотариально  заверенные  копии  документов  о  реабилитации, материалы,    подтверждающие   факт   конфискации   имущества.   

Наследники представляют  документы, подтверждающие право наследования по закону первой очереди  (в  частности, нотариально заверенные копии свидетельства о смерти реабилитированного  лица,  о  браке - для супруга, о рождении - для детей и родителей,  об  усыновлении - для усыновленных и усыновителей, решения суда об  установлении  факта  нахождения на иждивении умершего репрессированного лица).
                                             "___" ______________ 20__ г.

                                             ____________________________

                                                    (подпись заявителя)

Исполняющая обязанности начальника

организационно-правового управления  

администрации муниципального 

образования Брюховецкий район 
М.В.Пасеченко
ПРИЛОЖЕНИЕ

к Административному регламенту

Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

«Вынесение заключений о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированным лицам»
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прием и рассмотрение заявления и представленных документов гражданина в комиссию по восстановлению прав реабилитированных жертв политических репрессий





рассмотрение заявления и представленных документов 








подготовка проекта заключения комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу





проведение заседания комиссии








подготовка проекта заключения комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу





принятие постановления администрации муниципального образования Брюховецкий район об утверждении заключения комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу








направление информационного письма и копии постановления администрации муниципального образования Брюховецкий район об утверждении заключения комиссии о возврате конфискованного имущества, возмещения его стоимости или выплаты денежной компенсации реабилитированному лицу заинтересованным лицам, финансовому управлению администрации муниципального образования Брюховецкий район, управлению социальной защиты населения в Брюховецком районе департамента социальной защиты населения Краснодарского края











